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PSE-Formulare
PSE-Formulare 

Nachfolgend finden Sie die wichtigsten Formulare zum Download gegliedert in KIT, Großforschungsaufgaben und Universitätsaufgaben:

Hinweis zum Öffnen von PDF-Formularen:

Einige Browser (z.B. Chrome, Edge oder Firefox) 
[…]
PSE-Formulare 

Nachfolgend finden Sie die wichtigsten Formulare zum Download gegliedert in KIT, Großforschungsaufgaben und Universitätsaufgaben:

Hinweis zum Öffnen von PDF-Formularen:

Einige Browser (z.B. Chrome, Edge oder Firefox) bringen eigene pdf-Reader mit, was dazu führen kann, dass sich die pdf-Formulare
https://www.pse.kit.edu/formulare.php02.04.2024
[image: ] Personalservice (PSE) → Für Beschäftigte → PSE-Formulare


Informationen für Beschäftigte
[image: PSE-Ansprechpartner]
Diese Seite ist eine Informationsplattform des Personalservice für die Beschäftigten des KIT. Hier finden Sie Ihren PSE-Ansprechpartner sowie Anträge und Formulare  für Ihr Anliegen.  

Zusätzlich haben Sie die Möglichkeit, Informationen von A-Z nach Themenbereichen sortiert abzurufen. Klicken Sie auf
https://www.pse.kit.edu/2539.php23.02.2021
[image: ] Personalservice (PSE) → Für Beschäftigte


GBT Bestellformular
Bestellung von Bahn, Flug und Hotel beim DER am Campus Nord bzw. in der Außenstelle Garmisch-Partenkirchen.

 

Bestellformular als PDF  (zum Ausfüllen, Ausdrucken, faxen oder scannen)

Versuchen Sie nicht das Formular nach dem Ausfüllen zu speichern, denn dann gehen Ihre
https://www.pse.kit.edu/der_bestellformular.php01.08.2022
[image: ] Personalservice (PSE) → Über uns → Organisation → Dienstreisen


Nebentätigkeitsrecht
-Formulare  - KIT (Nebentätigkeit für Tarifbeschäftigte) sowie unter KIT-Vorlagenmanagement  (Anzeige einer Nebentätigkeit für tariflich Beschäftigte)

Das Arbeitszeitgesetz ist zu beachten. Insbesondere 
[…]
und –pflichtig ist. Bei Fragen hierzu wenden Sie sich bitte an Frau Nicole Wiedemann von der DE Recht.

Druckversion in PDF: Nebentätigkeitsrecht für Tarifbeschäftigte 

 

Nebentätigkeitsrecht für Beamte/innen und Hochschullehrer/innen

	Nebentätigkeitsrecht für Beamte/innen und Hochschullehrer/innen 

	Anlagen:
https://www.pse.kit.edu/2016.php10.10.2023
[image: ] Personalservice (PSE) → Für Beschäftigte → PSE-Informationen von A-Z → Allgemeines


Informationen zum TMSK und Anleitung zum Download der Reisekostenabrechnungen
haben Sie eine E-Mail mit Ihrem Abrechnungsbescheid als Dokumentenanhang erhalten. Künftig können Sie Ihren Abrechnungsbescheid direkt von unserem Dokumentenserver als PDF-Datei downloaden.

Den Hinweis über das Vorliegen eines neuen Abrechnungsbescheides erhalten Sie weiterhin per Email, gemeinsam mit dem erforderlichen Link
https://www.pse.kit.edu/dienstreise/workflow/487.php14.09.2023
[image: ] PSE-Dienstreisen → Informationen zum TMSK und Anleitungen zum Download der Reisekostenabrechnungen


Elektronischen LohnSteuerAbzugsMerkmale
.formulare-bfinv.de/  sowie bei Ihrem zuständigen Finanzamt.

Weitere Informationen finden Sie unter  www.elster.de .

 

Druckversion PDF: ELStAM 
[…]
unter  https://www.formulare-bfinv.de/  sowie bei Ihrem zuständigen Finanzamt.

Weitere Informationen finden Sie unter  www.elster.de .

 

Druckversion PDF: ELStAM
https://www.pse.kit.edu/1988.php23.04.2015
[image: ] Personalservice (PSE) → Für Beschäftigte → PSE-Informationen von A-Z → Entgelt / Vergütung



PSE		Stand: 26.02.2024
Unterlagen für studentische bzw. wissenschaftliche Hilfskräfte
Neueinstellung
	Neueinstellungsantrag (PSE-Formular)
	Übersicht zu Vorbeschäftigungszeiten nach § 2 Abs. 3 WissZeitVG (PSE-Formular deutsch/englisch)
	Fragebogen (PSE-Formular deutsch/englisch)
	Merkblatt unterschrieben (PSE-Formular deutsch/englisch)
	Lebenslauf
	aktuelle Immatrikulationsbescheinigung (bei studentischen Hilfskräften zwingend erforderlich, bei wiss. Hilfskräften nur falls immatrikuliert)
	ggf. Kopien von Arbeitsverträgen und aktuellen
https://www.pse.kit.edu/intranet/Formulare/Stud.-wiss.%20Hilfskraefte_Checkliste%20Unterlagen%20%2026-02-24.docx27.02.2024




Neueinstellung – erforderliche Unterlagen Stand: 20.03.24 Neueinstellungsantrag (PSE-Formular) Übersicht zu Vorbeschäftigungszeiten nach § 2 Abs. 3 WissZeitVG (PSE-Formular deutsch/englisch) Fragebogen (PSE-Formular deutsch/englisch) Merkblatt unterschrieben (PSE-Formular deutsch/englisch) Lebenslauf aktuelle Immatrikulationsbescheinigung (bei studentischen Hilfskräften zwingend erforderlich, bei wiss. Hilfskräften nur falls immatrikuliert)
https://www.pse.kit.edu/intranet/Formulare/Stud.-wiss.%20Hilfskraft%20Neu-%20bzw%20Wieder-Einstellung%20Antrag%2020-03-24.docx02.04.2024



Erläuterungen zur Gleitzeit
Erläuterungen zur Gleitzeit
 
Für Arbeitszeitkorrekturen (Korrektur der Gleitzeit) gibt es ein Formular „Gleitzeitkorrektur Zeitmeldung an Zeitwirtschaft“.
 
https://team-alt.kit.edu/sites/kit-vorlagenmanagement/Vorlagenmanagement/U_PSE_PB_GLZ_01_08-13.doc  
Dieses senden Sie bitte mit Unterschrift von Ihrem/Ihrer Vorgesetzten an Ihren/ihre Ansprechpartner/in der Zeitwirtschaft (siehe PSE-Homepage unter Ansprechpartner und Ihrer Organisationseinheit).
 
 
 
In welchen Fällen muss eine
https://www.pse.kit.edu/1981.php02.03.2021
[image: ] Personalservice (PSE) → Über uns → Organisation → Entgeltabrechnung → Zeitwirtschaft → Gleitzeit


Benutzung der Zeiterfassungsanlage
[image: Terminals]
die Rubrik "Vergessene Kommen-Buchung" ankreuzen und die tatsächliche Beginn-Zeit bei "Beginn des zu wertenden Zeitraums" eintragen.

Formular zur Korrektur

Die Formulare "Zeitmeldung an Zeitwirtschaftsstelle" erhalten Sie in Ihrem zuständigen Sekretariat. Bitte senden Sie den blauen Durchschlag des Formulars, vom Vorgesetzten unterschrieben,
https://www.pse.kit.edu/1474.php01.03.2021
[image: ] Personalservice (PSE) → Über uns → Organisation → Entgeltabrechnung → Zeitwirtschaft
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